数字证书退款申请表
一、申请人信息
	用户类型
	□ 单位用户　　□ 个人用户

	单位名称
	（单位用户填写）

	统一社会信用代码
	

	证书申请人姓名
	（个人用户填写）

	证件号码
	

	联系电话
	

	电子邮箱
	

	联系地址
	


二、业务订单信息
	证书业务类型
	□ 单位数字证书　□ 个人数字证书　□ 电子签章　□ 其他：

	缴费金额（元）
	￥______________

	申请退款金额（元）
	￥______________

	退款原因
	






三、收款账户信息
	账户名称
	

	开户行
	

	银行账号
	


四、承诺声明
本人／本单位郑重承诺：本次提交的全部资料真实、准确、有效；已知悉湖南CA退款相关策略：证书一经接收，不予退款；证书服务期内主动退出服务体系的，不退还剩余服务费。本次申请退款，仅为证书尚未接收情形下的退费申请。若提供虚假信息，自愿承担相应法律责任。
申请人（签字）／单位（盖章）：____________________________
日期：________年____月____日
[bookmark: _GoBack]
五、内部审核栏（内部填写，申请人勿填）
	前端初审
	审核意见：□ 材料齐全，符合受理条件，同意流转复审　□ 材料不齐，退回补正　□ 不符合退款策略，不予受理

	订单编号/是否退票
	

	
	审核人：                          　日期：

	部门负责人意见
	审核意见：□ 同意退款　□ 不同意退款，原因：

	
	审核人：                          　日期：

	分管负责人意见
	审核意见：□ 同意退款　□ 不同意退款，原因：

	
	审核人：                          　日期：

	计财部意见
	审核意见：□ 同意退款　□ 不同意退款，原因：

	
	审核人：                          　日期：

	审批领导意见
	审核意见：□ 同意退款　□ 不同意退款，原因：

	
	审核人：                          　日期：

	财务付款记录
	付款日期：                         付款流水号：       

	备注
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